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NEGOCIO CERTO

Formalizando

COMO CRIAR E ADMINISTRAI

O Negocio

Bem-vindo!

E um prazer ter vocé participando
da Etapa 3 do Programa de Auto-Aten-
dimento Negdcio Certo, concebido pelo
Sebrae e editado pela Revista Empre-
endedor com o objetivo de ajuda-lo a
formalizar seu negdcio!

Se vocé esta nesta etapa, isso sig-
nifica que pretende registrar seu nego-
cio. Entdo leia com atencéo este ma-
nual, pois nele vocé encontrara todas
as orientacdes que vao lhe auxiliar na
escolha da forma juridica adequada
para realizar a abertura da sua empre-
sa, além de fornecer o passo-a-passo
de como registra-la nas esferas muni-
cipal, estadual e federal.

Para isso vocé podera contar, tam-
bém, com o apoio da agéncia Sebrae
mais proxima de sua casa. Em alguns
estados, como Santa Catarina, por
exemplo, o Sebrae se coloca como um
agente facilitador do processo de re-
gistro, repassando-0 para contadores,
segundo convénio mantido com o Con-
selho Regional de Contabilidade, os
quais fardo todo o encaminhamento e
acompanhamento das solicitacdes de
registro dos clientes.

Porém, vocé mesmo pode realizar
0 processo de registro, caso opte por
nao recorrer aos servicos intermedia-
dos pelo Sebrae. Para isso, siga as
instrucdes publicadas na Revista Em-
preendedor de agosto e de setembro.

Manual Etapa 3/Parte 2

A seguir, vocé tera orientacdes passo a
passo. E importante que vocé leia tudo
com muita atencao.

AVANCOS DA LEI GERAL

A Lei Geral das Micro e Pequenas
Empresas (Lei Complementar n® 123
de 14 de dezembro de 2006) trouxe
grandes avangos no que concerne a
desburocratizacao no registro de aber-
tura, alteracdes e fechamento para as
pequenas e médias empresas.

Conceito de micro
e pequenas empresas

Consideram-se microempresas ou
empresas de pequeno porte a socie-
dade empresaria, a sociedade simples
e 0 empresario individual devidamen-
te registrado na Junta Comercial do
Estado ou no Cartério de Registro das
Pessoas Juridicas, conforme o caso,
desde que:

| — Microempresas: obtenha recei-
ta bruta igual ou inferior a R$ 240 mil,
por ano calendario;

Il — Empresas de pequeno porte:
obtenha receita bruta superior a R$
240 mil e igual ou inferior a R$ 2,4 mi-
Ihdes, por ano calendario.

Cadastro sincronizado
De acordo com a Lei Geral, as trés

T

esferas de governo (municipal, esta-
dual e federal) deverdo considerar a
unicidade para registrar a empresa.
Isto permitird (na regulamentacao) a
sincronizacdo de cadastro, ou seja,
o0 empreendedor da entrada dos pa-
péis em um Unico 0rgdo, e 0s papéis
correm para outros 6rgaos e entida-
des nas trés esferas, ficando o em-
preendedor dispensado de ir a diver-
sos lugares e apresentar 0s mesmos
documentos. Integra e compatibiliza
procedimentos, evita duplicidade de
exigéncias e garante a linearidade do
processo. Destaca-se ainda que os or-




gaos vao manter vérias informagdes

na internet, facilitando pesquisas e

consultas dos empreendedores antes

da abertura do negdcio.

As pesquisas e consultas prévias
para a constituicdo da sua empresa
deverdo bastar para que o usuario seja
informado pelos 6rgéos e entidades
competentes:

1 — da descricédo oficial do endereco
de seu interesse e da possibilida-
de de exercicio da atividade dese-
jada no local escolhido (Consulta
de Viabilidade);

2 —de todos os requisitos a serem cum-

pridos para obtengdo de licencas
de autorizacdo de funcionamento,
segundo a atividade pretendida, o
porte, o grau de risco e a localiza-
¢ao (Licenca de Funcionamento);

3 — da possibilidade de uso do nome
empresarial de seu interesse (Bus-
ca de Nome).

Alvaré provisorio

Um grande avanco da Lei Geral foi
gue tdo logo o estabelecimento consi-
ga o registro, imediatamente 0s muni-
cipios fornecerdo um alvara de funcio-
namento provisério para dar inicio as

- A abertura de uma émp_resa
nao requerapenas tecnica :
e capital. Ha todo um -
~tramite Iegeil a ser.seguido.
Ele se refere. a parte
burocratica, necessaria
' paré a abertura formal
‘“do empreendimento. -
Voce necessitara do *
,acompanhamento de
am contador.paraihe :
orientar e prowdenmar a
documentacao necessana
Procure a agenua do .
: Sebrae mais prOX|ma de
_isuacasa para agendar
'gratun;amen.te uma
“consulta.com um contador.

Fique ligado!

atividades das MEs (microempresas)
ou EPPs (empresas de pequeno porte),
e, de novo, termina a atual dificuldade
gue o empresariado encontra em abrir
0 negocio, assumir todos os custos
para a manutencédo do empreendimen-
to e, durante varios meses, aguardar a
obtencdo da ultima licenca, ficando,
até entdo, impedido de iniciar suas
atividades. Pelas novas regras, se 0
negocio representar baixo grau de ris-
co podera ser aberto, vender, comprar,
servir, produzir e durante os seus seis
primeiros meses sera vistoriado, sem
necessidade de vistoria prévia.

PURESTOCKX
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NEGOCIO CERTO

LEGALIZAGAO PASSO A PASSO

Bem, de agora em diante vamos fi-
nalmente listar um passo-a-passo com
todos os 6rgdos a serem percorridos
para a legalizacdo de empresas.

Passo 1 — Orientagcdo empresarial
Local: Escritério Sebrae

O primeiro passo € ir a agéncia do
Sebrae mais proxima de sua casa.
Na agéncia vocé recebera informa-
¢des sobre os principios béasicos para
guem pretende montar uma empresa
e recebera orientacbes quanto aos
orgéos envolvidos no processo de le-
galizacao dela, bem como tributos e
beneficios tributarios. No site do Se-
brae de seu estado vocé pode desco-
brir a unidade mais préxima.

Passo 2 — Consulta prévia do local
Local: Prefeitura Municipal

V4 até a prefeitura do municipio
onde vocé pretende estabelecer a sua
empresa, e verifique a possibilidade
dela funcionar no endereco pretendido.
Para conhecer a legislacao local, bem
como os formulérios exigidos, consulte
a prefeitura ou busque orientacdo na
agéncia do Sebrae mais proxima.

Passo 3 — Busca prévia
do nome da empresa

Dependendo do tipo de atividade
da empresa, o registro sera feito na:

» Junta Comercial do Estado (Em-
presario e Sociedade Empresa-
ria), ou no

» Cartorio de Registro Civil das Pes-
soas Juridicas — RCPJ (Sociedade
Simples).

Nesta etapa vocé verifica a exis-
téncia de nome idéntico ao escolhido
para o registro da empresa. Se 0 nome
ja existe, vocé tera de escolher outro.

COMO CRIAR E ADMINISTRAR BEM SUA EMPRESA

Sendo registro de Empresario, o
nome é do proprio titular, acompanha-
do da especificacdo da atividade. E
aconselhavel realizar a Busca Prévia
no caso de pessoas que tenham a
possibilidade de nome idéntico ao de
outras. A Junta Comercial normalmen-
te disponibiliza a solicitacdo desta
pesquisa pela internet no seu site. O
solicitante podera receber o resultado
da pesquisa via internet, pelo correio
ou retird-la no balcéo da entidade.

Passo 4 — Cadastro
Sincronizado Nacional

Registro do Contrato Social/Decla-
racdo de Empresario, CNPJ (Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica), Inscri-
cao Estadual e Inscricdo Municipal.

Dependendo do tipo de atividade
da empresa, o registro sera feito na:

» Junta Comercial do Estado de San-
ta Catarina — Jucesc (Empresario e
Sociedade Empresaria), ou no

» Cartdrio de Registro Civil das Pes-
soas Juridicas — RCPJ (Sociedade
Simples).

Com o cadastro sincronizado pre-
visto na Lei Geral das Micro e Peque-
nas Empresas, em um Unico passo
vocé tera quatro resultados a seguir.

Registro do Contrato Social
ou Declaracao de Empresario

O Contrato Social ou Declaragéo
de Empreséario, em linhas gerais,
estabelece o regime juridico, as re-
gras para o funcionamento e a liqui-
dacao da empresa.

Inscricao no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica (CNPJ)

O CNPJ € o cadastro administrado
pela Receita Federal que registra as
informacdes cadastrais das pessoas
juridicas e de algumas entidades néo
caracterizadas como tais.




Para iniciar suas atividades,
sera necessario solicitar,
atraves de uma gréfica

ou do seu contador, a
impressao de notas fiscais
ou autorizacao para
utilizagcdo do cupom fiscal.
As empresas de

prestacdo de servicos
recebem a autorizacéo

da prefeitura local.

As que se dedicam as
atividades de industria

e comeércio recebem a
autorizacao da Secretaria
de Estado da Fazenda.

PURESTOCKX

GERENCIA DA SOCIEDADE

A partir da vigéncia do novo

Cadigo Civil, o sécio-gerente deixou
de ser o principal responséavel
pelos atos da empresa. Em

seu lugar assume a figura do
administrador, que pode ser tanto
um sdcio quanto um terceiro

nomeado em contrato social

ou instrumento em separado.
No siléncio do contrato social,

a administragdo da sociedade
compete separadamente a cada
um dos soécios.

Fonte: Viagem ao mundo do empreendedorismo,
organizado pelo Instituto de Estudos
Avancados (IEA)

Inscricao Estadual

A empresa que tem atividade de
Circulacao de Mercadorias deve solici-
tar sua inclusdo no Cadastro de Con-
tribuintes do Imposto sobre Circulacéo
de Mercadorias e Servi¢cos (ICMS), ob-
tendo, assim, sua Inscricdo Estadual.

Inscricao Municipal e Alvara de
licenca para estabelecimento

O Alvara é uma licenca concedida
pela prefeitura, permitindo a localiza-
¢do e o funcionamento de estabele-
cimentos comerciais, industriais, agri-
colas, prestadores de servigcos, bem
como de sociedades, instituicdes, e
associacOes de qualquer natureza, vin-
culadas a pessoas fisicas ou juridicas.

Os prestadores de servicos estéo
obrigados a efetuar a inscricdo no
cadastro de contribuintes do muni-
cipio, obtendo sua Inscricdo Muni-
cipal. A Inscricdo Municipal é feita
automaticamente junto com a obten-
¢do do Alvara.

Importante: As prefeituras poderéo
conceder um alvara de funcionamento
provisorio para a empresa dar inicio as
atividades, antes da obtencdo de uma
Licenca de Funcionamento (Passo 5).

PURESTOCKX
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NEGOCIO CERTO

Passo 5 — Licencas
de Funcionamento

Dependendo da atividade da em-
presa e o grau de risco, elas deverdo
atender aos requisitos de seguranca
sanitaria, metrologia, controle ambien-
tal e prevencao contra incéndios. Sao
exemplos:

» Empresas em geral necessitam da
licenca do corpo de bombeiros;

» Uma padaria ou mercearia tem que
obter o alvara sanitario;

» Uma lavanderia ou lavacéo de vei-
culos tem que obter licenca am-
biental junto ao 6rgdo ambiental
responsavel;

» Comércio atacadista de medica-
mentos ou perfumaria necessita da
autorizacdo da Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria (Anvisa).

Veja, no esquema a seguir, todo o
caminho que vocé deve percorrer!

Passo 1
Orientacdo empresarial Sebrae

v
Passo 2
Consulta prévia do local
Prefeitura Municipal

v

Passo 3
Busca prévia do
nome da empresa
Junta Comercial
Cartorio de Registro de
Pessoas Juridicas

v
Passo 4
Cadastro Sincronizado Nacional
Junta Comercial
Cartoério de Registro de
Pessoas Juridicas

v

Passo 5
Licencas de funcionamento
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Importante:

Além dos procedimentos basicos
para constituicdo da empresa, de-
pendendo do seu ramo de atividade,
pode surgir a necessidade de serem
cumpridos alguns procedimentos es-
pecificos, tais como a obrigacédo de
providenciar outros alvaras, licencgas,
registros, inspecoes, livros ou docu-
mentos em diversos 6rgdos como
secretarias, departamentos, delega-
cias, institutos, etc.

Para que ndo hajaprejuizos ou pro-
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COMO CRIAR E ADMINISTRAR BEM SUA EMPRESA

blemas deve-se, antes de alugar ou
comprar um imoével ou realizar qual-
quer registro de documento de uma
nova empresa, verificar na prefeitura
se nado existe alguma restricdo para
o exercicio da atividade no imével
ou na localidade onde sera instala-
da a empresa. Na documentacéo de
direito ao uso do local, promessa de
compra e venda ou escritura, devera,
também, constar a autenticacdo do
Registro Geral de Imoveis (RGI).

E aconselhavel fazer uma consul-




ta a Secretaria da Receita Federal
sobre o CPF dos sdcios para verifi-
car a existéncia de impedimentos
em funcédo de pendéncias na Recei-
ta Federal, acarretando a nao-ins-
cricdo no CNPJ, paralisando, assim,
a legalizacéo.

O Sebrae e a Revista Empreen-
dedor desejam que vocé tenha mui-
to sucesso com sua nova empresa.
Para ajuda-lo nesta misséo, nos pro-
Ximos meses mostraremos como ad-
ministrar bem uma empresa.

Para obter orientacdes sobre o processo de
registro, vocé podera ligar para a tutoria via 0800

relacionadas a formalizacdo da empresa.

"',p-

CONTRATO SOCIAL

As sociedades séo regidas pelas disposi¢des contidas no seu contrato so-
cial, que contempla os rumos e caminhos a serem tomados no desenrolar
de suas atividades. E importante ainda que no contrato social estejam
previstas as condi¢Ges para a saida de um ou mais sécios.

Para que seja valido, de acordo com o novo Cédigo Civil, o contrato social
devera ser sempre escrito e pode ser elaborado por instrumento publico ou
particular — este dispensa a lavra em cartério, o primeiro nao. Quando ha in-
tegralizacé@o do capital social em bens imoveis, é obrigatéria a constituicao
por instrumento publico.

Fonte: Viagem ao mundo do empreendedorismo, organizado pelo Instituto de Estudos Avancados (IEA)
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Para tirar suas duvidas
referentes a este Programa
entre em contato
conosco pelo telefone
0800 643 0401 ou pelo
e-mail: negociocerto@

sc.sebrae.com.br
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